
Проект № 450 от 03.05.2023 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

"СТАРОМАЙНСКИЙ РАЙОН" УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

                                                                                                       №  

Экз. №  

р.п. Старая Майна 

Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации 

розничного рынка на территории муниципального образования 

«Старомайнский район» Ульяновской области» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О роз-

ничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Феде-

рации», постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007  

№ 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации 

розничного рынка», Уставом муниципального образования «Старомайнский 

район» Ульяновской области Администрация муниципального образования 

«Старомайнский район» Ульяновской области п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного 

рынка на территории муниципального образования «Старомайнский район» 

Ульяновской области». 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации муници-

пального образования «Старомайнский район» Ульяновской области от 

06.10.2021 № 822 «Об утверждении Административного регламента предо-

ставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации 

розничного рынка на территории муниципального образования «Старомайн-

ский район» Ульяновской области». 

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном сетевом изда-

нии - официальный сайт Администрация муниципального образования «Старо-

майнский район» (stmaina.com).   
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4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

опубликования. 

 

 

 

Глава Администрации 

муниципального образования                                                 

«Старомайнский район»                                                                   В.Г.Половинкин 
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 УТВЕРЖДЁН 

 

постановлением  

Администрации 

муниципального образования 

«Старомайнский район»  

 

от             №   

 

 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка на территории муниципального 

образования «Старомайнский район» Ульяновской области» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок 

предоставления Администрацией муниципального образования «Старомайн-

ский район» Ульяновской области муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на право организации розничного рынка на территории муниципального обра-

зования «Старомайнский район» Ульяновской области Ульяновской области 

(далее – уполномоченный орган) муниципальной услуги  «Выдача разрешения 

на право организации розничного рынка на территории муниципального обра-

зования «Старомайнский район» Ульяновской области (далее – Администра-

тивный регламент, муниципальная услуга соответственно). 

1.2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, указан-

ным в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Административному регламен-

ту (далее - заявитель). 

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя может 

выступать его представитель, имеющий право действовать от имени заявителя 

в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее –

представитель заявителя). 

1.3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в со-

ответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – Вари-

ант). 

Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения № 1 к 

настоящему Административному регламенту, исходя из установленных в таб-

лице 1 приложения № 1 признаков заявителя, а также из результата предостав-

ления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заяви-

тель. 
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Признаки заявителя определяются путѐм профилирования, осуществляе-

мого в соответствии с настоящим Административным регламентом. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1 Наименование муниципальной услуги 

 

Выдача разрешения на право организации розничного рынка на террито-

рии муниципального образования «Старомайнский район» Ульяновской обла-

сти. 

 

2.2 Наименование органа местного самоуправления,  

предоставляющего муниципальную услугу 

 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципально-

го образования «Старомайнский район» Ульяновской области  в лице Отдела 

по развитию сельских территорий Управления экономического развития Адми-

нистрации муниципального образования «Старомайнский район» Ульяновской 

области. 

Муниципальная услуга предоставляется в областном государственном ка-

зѐнном учреждении «Корпорация развития интернет-технологий – многофунк-

циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в 

Ульяновской области» (далее – ОГКУ «Правительство для граждан») в соответ-

ствии с соглашением заключенным между уполномоченным органом и ОГКУ 

«Правительство для граждан». 

ОГКУ «Правительство для граждан» может принять решение об отказе в 

приѐме заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 

 

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги 

 

1. Результатом (результатами) предоставления муниципальной услуги яв-

ляются: 

1) в части  выдачи Разрешения: 

Разрешение на право организации розничного рынка (далее – разреше-

ние) по форме, утверждѐнной постановлением Правительства Ульяновской об-

ласти от 10.05.2007 № 165 «О формах документов, используемых при выдаче 

разрешения на право организации розничного рынка на территории Ульянов-

ской области» (далее – постановление Правительства Ульяновской области от 

10.05.2007 № 165); 

Постановление об отказе в выдаче разрешения на  право организации 

розничного рынка на территории Старомайнского района  (далее – постановле-

ние об отказе в выдаче Разрешения); 

1) в части выдачи дубликата; 
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2) дубликат Разрешения; 

3) постановление об отказе в выдаче дубликата разрешения на выдачу 

разрешения на право организации розничного рынка территории Старомайн-

ского района (далее – постановление об отказе в выдаче дубликата Разреше-

ния); 

4) в части исправления опечаток и (или) ошибок в  документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги: 

5) исправленный результат предоставления муниципальной  услуги: 

6) Разрешение; 

7) постановление о прекращении действия Разрешения; 

8) постановление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок  

9) в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги (далее – постановление об отказе в исправлении опечаток). 

2. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной 

услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат предо-

ставления муниципальной услуги, является соответствующее постановление 

Администрации муниципального образования «Старомайнский район» Улья-

новской области (далее – постановление). 

Реквизитами постановления являются: наименование уполномоченного 

органа, наименование постановления, его регистрационный номер, дата приня-

тия решения, основания для принятия соответствующего решения, подпись 

Главы Администрации муниципального образования «Старомайнский район» 

Ульяновской области или должностного лица, исполняющим его обязанности. 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрено. 

Информационная система, в которой фиксируется факт получения заяви-

телем результата предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен в 

уполномоченном органе, в отделении почтовой связи в зависимости от способа, 

указанного в заявлении. Получение результата в ОГКУ «Правительство для 

граждан» возможно в случае подачи заявления через ОГКУ «Правительство для 

граждан». 

 

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги 

 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который ис-

числяется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) в Администрацию,  в случае, если запрос и документы и (или) инфор-

мация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы за-

явителем в Администрацию - не более 30 (тридцати) рабочих дней; 

2) в ОГКУ «Правительство для граждан» в случае, если запрос и доку-

менты и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, поданы заявителем в ОГКУ «Правительство для граждан» – не более 30 
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(тридцати) рабочих дней.  

Срок предоставления муниципальной  услуги определяется для каждого 

Варианта и приведѐн в их описании, содержащемся в разделе 3 настоящего Ад-

министративного регламента. 

 

2.5 Правовые основания для предоставления 

муниципальной услуги 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, 

ОГКУ «Правительство для граждан», организаций, предусмотренных частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – организа-

ции, осуществляющие функции по предоставлению муниципальных услуг), а 

также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещены 

на официальном сайте Администрации. 

 

2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги 
 

1.1 Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, 

предусмотренные настоящим пунктом, представляются заявителем в Админи-

страцию одним из следующих способов: 

1) непосредственно в Администрацию; 

2) через ОГКУ «Правительство для граждан». 

1.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предо-

ставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить са-

мостоятельно: 

1) в части выдачи Разрешения; 

а) заявление о предоставлении разрешения на право организации рознич-

ного рынка на территории Ульяновской области (далее – заявление о выдаче 

Разрешения) по форме согласно приложению № 2 к настоящему администра-

тивному регламенту; 

б) копии учредительных документов (оригиналы учредительных доку-

ментов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);  

в) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее 

нотариально удостоверенная копия;  

г) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего пра-

во на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пре-

делах которой предполагается организовать рынок.  

2) в части выдачи дубликата Разрешения: 

а) заявление о предоставлении разрешения на право организации рознич-
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ного рынка на территории Старомайнского района (далее – заявление о выдаче 

дубликата) по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административ-

ному регламенту; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина 

Российской Федерации); 

в) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (в слу-

чае обращения представителя заявителя) (паспорт гражданина Российской Фе-

дерации); 

г) оригинал ранее выданного Разрешения (в случае порчи ранее выданно-

го Разрешения); 

3) в части исправления опечаток и (или) ошибок в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги; 

а) заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, вы-

данных в результате предоставления муниципальной услуги по выдаче разре-

шения на право организации розничного рынка на территории муниципального 

образования «Старомайнский район» Ульяновской области  (далее – заявление 

об исправлении опечаток) по форме согласно приложению № 6 к настоящему 

Административному регламенту и документы, указанные в подпунктах «б»-«г» 

подпункта 1 настоящего пункта; 

б) документ, имеющий юридическую силу, содержащий правильные дан-

ные;  

г) документ, выданный в результате предоставления муниципальной 

услуги, в котором содержатся допущенные опечатки и (или) ошибки: 

- разрешение; 

- постановление Администрации о прекращении действия Разрешения. 

1.3. Документами, необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги в части переоформления Разрешения в соответствии с законодательны-

ми и иными нормативными правовыми актами и представляемых заявителями 

по собственной инициативе, являются документы, подтверждающие произо-

шедшие изменения: 

1) свидетельство о перемене имени или свидетельство о заключении (рас-

торжении) брака; 

2) решение о присвоении объекту адресации адреса. 

 

2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приѐме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

Основаниями для отказа в приѐме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги в Администрации являются: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в Админи-

страцию муниципального образования «Старомайнский район» Ульяновской 

области, предоставляющий муниципальные услуги, в полномочия которого не 

входит предоставление муниципальной услуги;  

2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предо-
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ставлении муниципальной услуги; 

3) документы, предусмотренные пунктом 2.6 Административного регла-

мента, являющиеся обязательными для предоставления, не представлены;  

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за 

предоставлением муниципальной услугой (документ, удостоверяющий лич-

ность заявителя (представителя заявителя); документ, удостоверяющий полно-

мочия представителя заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги 

указанным лицом);  

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, 

не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Феде-

рации; 

6) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано лицом, не 

имеющим полномочий представлять интересы заявителя; 

7) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального зако-

на от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания дей-

ствительности усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае 

подачи заявления в электронной форме). 

Основаниями для отказа в приѐме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги в ОГКУ «Правительство для граждан» явля-

ются: 

1) не представлен документ, удостоверяющий в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации личность заявителя (представителя заявите-

ля), документ, подтверждающий в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации полномочия представителя заявителя (в случае обращения 

представителя заявителя); 

2) представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации личность заявителя (представителя заявителя), документ, 

подтверждающий в соответствии с законодательством Российской Федерации 

полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя за-

явителя). 

 

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении  

муниципальной услуги 

 

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации, законодательством Ульяновской 

области не предусмотрено. 

1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги яв-

ляются: 

1) в части Разрешения: 

а) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположен-

ные в пределах территории, на которой предполагается организовать рознич-
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ный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию 

розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации; 

б) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимо-

сти, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается 

организовать, указанному плану; 

в) подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных 

требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, со-

держащих недостоверные сведения. 

2) в части выдачи дубликата  Разрешения: 

а) несоответствие статуса заявителя, обратившегося за предоставлением 

муниципальной услуги, категориям, перечисленным в разделе 1 настоящего 

Административного регламента; 

б) истечение срока действия Разрешения; 

в) в части прекращения действия Разрешения основания для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Феде-

рации, законодательством Ульяновской области не предусмотрены; 

3) в части исправления опечаток и (или) ошибок в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги: 

а) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

 

2.9 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  

муниципальной услуги, и способы еѐ взимания 

 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 

пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги. 

 

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем  

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении  

результата предоставления муниципальной услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут. 

 

2.11 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной услуги 

 

Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществ-

ляется в течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и документов в уполномоченный орган. 
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2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляются  

муниципальные услуги 

 

Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с информа-

ционными материалами, оборудуются информационными стендами. 

Оформление визуальной и текстовой информации о порядке предостав-

ления муниципальной услуги соответствует оптимальному восприятию этой 

информации заявителями. 

Для обслуживания лиц с ограниченными возможностями здоровья поме-

щения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, 

обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных 

колясок, столы размещаются в стороне от входа для беспрепятственного подъ-

езда и разворота колясок, обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифло-

сурдопереводчика. 

1. Кабинеты приѐма заявителей оборудованы информационными таблич-

ками (вывесками) с указанием: 

1) номера кабинета; 

2) фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности спе-

циалиста, предоставляющего муниципальную услугу; 

3) графика работы. 

Места ожидания в очереди на представление или получение документов 

оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), места 

для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудова-

ны столами (стойками), стульями, обеспечены канцелярскими принадлежно-

стями, справочно–информационным материалом, образцами заполнения доку-

ментов, формами заявлений. Количество мест ожидания определяется исходя 

из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

 

2.13 Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

а) обеспечение беспрепятственного доступа заявителей к помещениям, в 

которых предоставляется муниципальная услуга; 

б) размещение информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги на официальном сайте уполномоченного органа, на Едином портале; 

в) соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги, в том 

числе в соответствии с вариантом еѐ предоставления; 

г) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и 

действия (бездействие), принятые и осуществлѐнные при предоставлении му-

ниципальной услуги; 

д) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

получении муниципальной услуги – не более двух, общей продолжительностью 

– не более 60 минут; 

е) наличие возможности записи на приѐм в уполномоченный орган для 
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подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги (лично, по телефо-

ну); 

ж) наличие возможности заявителя оценить качество предоставления му-

ниципальной услуги (срок предоставления муниципальной услуги); 

з) возможность получения муниципальной услуги в ОГКУ «Правитель-

ство для граждан» (в части подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и документов, получения результата предоставления муниципальной 

услуги); 

и) возможность заявителя оценить качество предоставления муниципаль-

ной услуги (заполнение анкеты в ОГКУ «Правительство для граждан», с помо-

щью автоматизированной информационной системы «Информационно-

аналитическая система мониторинга качества государственных услуг; 

к) наличие возможности записи в ОГКУ «Правительство для граждан» 

для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги (лично, по те-

лефону, через официальный сайт ОГКУ «Правительство для граждан»). 

 

2.14 Иные требования, в том числе учитывающие особенности  

предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее –  

многофункциональный центр) и особенности предоставления  

муниципальных услуг в электронной форме 

 

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-

ления муниципальной  услуги, законодательством Российской Федерации, за-

конодательством Ульяновской области не предусмотрено. 

Информационные системы, используемые для предоставления муници-

пальной услуги, законодательством Российской Федерации, законодательством 

Ульяновской области не предусмотрены. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме,  

а также особенности выполнения административных процедур  

в многофункциональных центрах 

 

При обращении заявителя муниципальная услуга предоставляется в соот-

ветствии с Вариантами, указанными в таблице 2 приложения № 1 к настоящему 

административному регламенту. 

Возможность оставления заявления о предоставлении муниципальной 

услуги  без рассмотрения не предусмотрена. 

 

3.1 Профилирование заявителя 

 

Вариант определяется путѐм анкетирования заявителя, в процессе кото-
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рого устанавливается результат предоставления муниципальной услуги, за 

предоставлением которого заявитель обратился, а также признаки заявителя. 

Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таб-

лице 1 приложения № 1 к настоящему административному регламенту. 

Профилирование осуществляется сотрудником уполномоченного органа 

или работником ОГКУ «Правительство для граждан». 

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирова-

ния определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответ-

ствии с настоящим административным регламентом, каждая из которых соот-

ветствует одному Варианту. 

Описания Вариантов, приведѐнные в настоящем разделе, размещаются 

уполномоченным органом в общедоступном для ознакомления месте. 

 

Вариант 1. 

 

1.Максимальный срок предоставления варианта составляет  28 дней (два-

дцать восемь) рабочих дней. 

2. В результате предоставления варианта заявителю предоставляется Раз-

решение или постановление об отказе в выдаче Разрешения (документ на бу-

мажном носителе). 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрено. 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной 

услуги, является постановление о выдаче Разрешения или об отказе в выдаче 

Разрешения. 

3. Администрация отказывает заявителю в предоставлении муниципаль-

ной услуги при наличии следующих оснований: 

а) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположен-

ные в пределах территории, на которой предполагается организовать рознич-

ный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию 

розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации; 

б) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимо-

сти, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается 

организовать, указанному плану; 

в) подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных 

требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, со-

держащих недостоверные сведения. 

4. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении 

муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом: 

а) приѐм запроса и документов, и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) межведомственное информационное взаимодействие; 

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) му-
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ниципальной услуги; 

г) предоставление результата муниципальной услуги. 

 5. Настоящим вариантом административная процедура приостановления 

предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 

 

3.2 Приѐм запроса и документов, и (или) информации, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги 

 

 1. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо предста-

вить в Администрацию, ОГКУ «Правительство для граждан», заявление о  вы-

даче Разрешения  по форме, приведѐнной в приложении № 2 к настоящему Ад-

министративному регламенту, а также документы, необходимые для предо-

ставления муниципальной услуги. 

Заявление и документы, необходимые для предоставления варианта му-

ниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя. 

2. В административной процедуре принимает участие ОГКУ «Правитель-

ство для граждан». 

3. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходи-

мых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен 

представить самостоятельно: 

а) заявление  о предоставлении разрешения на право организации роз-

ничного рынка  на территории Ульяновской области (далее – заявление о выда-

че Разрешения) по форме согласно приложению № 2 к настоящему админи-

стративному регламенту; 

б) копии учредительных документов (оригиналы учредительных доку-

ментов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);  

в) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее 

нотариально удостоверенная копия;  

г) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего пра-

во на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пре-

делах которой предполагается организовать рынок.  

4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законода-

тельными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации 

не предусмотрены. 

5. Способами установления личности (идентификации) заявителя при 

взаимодействии с заявителями являются: 

а) в Администрации, в ОГКУ «Правительство для граждан» – документ, 

удостоверяющий личность; 

6. Администрация отказывает заявителю в приѐме документов при нали-

чии следующих оснований:  

 1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в исполни-

тельный орган, предоставляющий муниципальные услуги, в полномочия кото-



14 

 

рого не входит предоставление муниципальной услуги;  

2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги; 

3) представление неполного комплекта документов, которые заявитель 

должен представить самостоятельно;  

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за 

предоставлением муниципальной услугой (документ, удостоверяющий лич-

ность; документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя);  

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, 

не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Феде-

рации. 

ОГКУ «Правительство для граждан» отказывает заявителю в приѐме до-

кументов при наличии следующих оснований: 

1) не представлен документ, удостоверяющий в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации личность заявителя; 

2) представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации личность заявителя). 

7. Муниципальная услуга не предусматривает возможность приѐма за-

проса и документов, необходимых для предоставления варианта муниципаль-

ной услуги по выбору заявителя, независимо от его места нахождения. 

8. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, составляет в уполномоченном органе, ОГКУ 

«Правительство для граждан» не более 15 минут с момента поступления заяв-

ления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

3.3 Межведомственное информационное взаимодействие 

 

1. Для получения муниципальной услуги необходимо направление сле-

дующих межведомственных информационных запросов: 

Запрос направляется в течение 15 минут; 

б) межведомственного запроса «Выписка из Единого государственного 

реестра юридических лиц» (далее – «Выписка из ЕГЮЛ»). 

Поставщиком сведений является ФНС. 

Основанием для направления запроса является не предоставление заяви-

телем либо представителем заявителя. 

Запрос направляется в течение 15 минут; 

2. Направляемые в межведомственном запросе «Выписка из ЕГРЮЛ» 

сведения: ОРГН; ИНН. 

Запрашиваемые в запросе сведения: полное наименование юридического 

лица, краткое наименование юридического лица. организационно правовая 

форма, сведения о состоянии юридического лица, ИНН, ОГРН, дата регистра-

ции, код регистрирующего органа, наименование регистрирующего органа, ад-

рес юридического лица, сведения об учредителях - Российских юридических 
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лицах, сведения об учредителях - иностранных юридических лицах, сведения 

об учредителях - физических лицах, сведения о физических лицах, имеющих 

право действовать без доверенности. 

Указанные сведения необходимы для принятия решения. 

ФНС представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 5 

(пяти) рабочих дней. 

 

3.4 Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
 

Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Админи-

страцией при выполнении каждого из следующих критериев принятия реше-

ния: 

1) соответствие статуса заявителя, обратившегося за предоставлением 

муниципальной услуги, категориям, перечисленным в разделе 1 Администра-

тивного регламента; 

2) в представленном заявителем заявлении о предоставлении муници-

пальной услуги и (или) прилагаемых к нему документах указана достоверная 

информация; 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается 

при невыполнении указанных выше критериев. 

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществля-

ется в срок, не превышающий 30 (тридцати) рабочих  дней, и исчисляется со 

дня получения Администрацией всех сведений, необходимых для подтвержде-

ния критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муни-

ципальной услуги, необходимых для принятия такого решения. 

 

3.5 Предоставление результата муниципальной услуги 

 

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен в 

уполномоченном органе и ОГКУ «Правительство для граждан» . 

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в 

срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня, и исчисляется со дня принятия 

решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предо-

ставлен по выбору заявителя независимо от его места нахождения. 

 

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-

нием ответственными должностными лицами положений Административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Админи-

стративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю-
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щих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  за-

местителем Главы Администрации – начальник Управления экономического 

развития Администрации муниципального образования «Старомайнский рай-

он» Ульяновской области. 

Текущий контроль осуществляется путѐм проведения проверок соблюде-

ния и исполнения положений Административного регламента и иных норма-

тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-

ниципальной услуги, а также путѐм проведения анализа отчѐтности, представ-

ляемой ежемесячно должностными лицами, муниципальными служащими, от-

ветственными за предоставление муниципальной услуги. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-

верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 

порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муници-

пальной услуги.  

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу-

ги осуществляется  заместителем Главы Администрации – начальник Управле-

ния экономического развития Администрации муниципального образования 

«Старомайнский район» Ульяновской области в формах проведения проверок и 

рассмотрения жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, му-

ниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки 

проводятся ежеквартально. При проверке могут рассматриваться все вопросы, 

связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 

или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 

(тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной 

жалобе. 

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляются на основании  распоряжений Администрации. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее 

выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (без-

действие) должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги. 

Ответственность должностных лиц Администрации, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

По результатам проведѐнных проверок, в случае выявления нарушений 

соблюдения положений Административного регламента, виновные должност-

ные лица, муниципальные служащие, ответственные за предоставление муни-

ципальной услуги, несут административную ответственность в соответствии со 

статьѐй 25 Кодекса Ульяновской области об административных правонаруше-

ниях за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в 

ходе предоставления муниципальной услуги. 

Должностные лица, муниципальные служащие, ответственные за предо-



17 

 

ставление муниципальной услуги, обязаны сообщать о личной заинтересован-

ности в результатах проводимых административных процедур либо аффилиро-

ванности с заявителями, которые могут привести к конфликту интересов, а 

также в случае непринятия должностным лицом, муниципальным мер по 

предотвращению такого конфликта, несут дисциплинарную ответственность в 

порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных слу-

жащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется 

в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации. 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муници-

пальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организа-

ций. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сто-

роны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством от-

крытости деятельности Администрации при предоставлении муниципальной 

услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями актуаль-

ной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муници-

пальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рас-

смотрения жалоб. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего  

муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 

осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а 

также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 
 

Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование дей-

ствий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба). 

5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесу-

дебного) обжалования. 

Информацию можно получить у ответственного лица при личном обра-

щении или по телефону в уполномоченный орган, а также посредством исполь-

зования информации, размещѐнной на официальном сайте уполномоченного 

органа, на Едином портале. 

5.2. Формы и способы подачи заявителями жалобы.  

Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть направ-

лена по почте, подана через ОГКУ «Правительство для граждан», принята при 

личном приѐме заявителя в уполномоченном органе. 

Жалоба в электронной форме может быть подана заявителем посред-

ством: 

1) официального сайта уполномоченного органа, ОГКУ «Правительство 

для граждан»; 
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2) Единого портала (за исключением жалоб на решения и действия (без-

действие) ОГКУ «Правительство для граждан», руководителя ОГКУ «Прави-

тельство для граждан», работников ОГКУ «Правительство для граждан»); 

3) федеральной государственной информационной системы, обеспечива-

ющей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муници-

пальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципаль-

ные услуги с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) руко-

водителя ОГКУ «Правительство для граждан», ОГКУ «Правительство для 

граждан», работников ОГКУ «Правительство для граждан»). 

 

____________ 
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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной  

услуги «Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка 

на территории муниципального  

образования «Старомайнский район» 

Ульяновской области» 

 

 

 

 

Таблица 1. Перечень признаков заявителя 

 

№ Признак заявителя Значение признака заявителя 

Результат «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории му-

ниципального образования «Старомайнский район» Ульяновской области 

1. Лицо, обратившееся за предо-

ставлением муниципальной 

услуги 

1. Юридическое лицо (далее – заявитель). 

2. Представитель заявителя 

Результат «Выдача дубликата разрешения на право организации розничного рынка на тер-

ритории муниципального образования «Старомайнский район» Ульяновской области
 

1. Лицо, обратившееся за предо-

ставлением муниципальной 

услуги 

1. Заявитель, ранее получивший  Разрешение
 

2. Представитель заявителя.
 

2. Причина обращения за выда-

чей дубликата
 

1. Разрешение (дубликат) утеряно; 

2. Разрешение испорчено. 

Результат «Исправление опечаток и (или) ошибок выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги Выдача разрешения на право организации розничного рынка на тер-

ритории муниципального образования «Старомайнский район» Ульяновской области 

1 Лицо, обратившееся за предо-

ставлением муниципальной 

услуги 

1. Заявитель, ранее получивший Разрешение.
 

2. Представитель заявителя. 

2. В каком результате предо-

ставления муниципальной 

услуги содержится опечатка и 

(или) ошибка? 

1. В Разрешении. 

2. В распоряжении о прекращении Разрешения 
 

 

Таблица 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги 
 

№ 

варианта 

Комбинация значений признаков заявителя 

Результат «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории 

муниципального образования «Старомайнский район» Ульяновской области 
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1. Заявитель, обратившийся за разрешением 

2. Представитель заявителя, обратившийся за разрешением
 

Результат «Переоформление разрешения на право организации розничного рынка на 

территории муниципального образования «Старомайнский район » 

3. Заявитель, ранее получивший Разрешения 

4. Представитель заявителя,  ранее получившего Разрешения 

Результат «Переоформления разрешения  на право организации розничного рынка на 

территории муниципального образования «Старомайнский район» Ульяновской области 

5. Заявитель, ранее  получивший Разрешения 

6. Представитель заявителя, ранее получившего Разрешения 

Результат «Выдача дубликата  Разрешения на право организации розничного рынка на 

территории муниципального образования «Старомайнский район» Ульяновской области
 

7. Заявитель, ранее получивший  Разрешения
66

,  Разрешени
6
 утеряно 

8. Представитель заявителя, ранее получившего  Разрешения
,
 Разрешения

 
утеряно 

9. Заявитель, ранее получивший  Разрешения,  Разрешения испорчено 

10. Представитель заявителя, ранее получившего Разрешения, Разрешения
 

испорчено 

Результат «Исправления опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации 

розничного рынка на территории муниципального образования «Старомайнский район» 

Ульяновской области 
66

» 

11. Заявитель, ранее получивший  Разрешения, исправление ошибок и (или) 

опечаток в Разрешении 

12. Представитель заявителя, ранее получившего Разрешения, исправление ошибок 

и (или) опечаток в Разрешении 

Результат «Отказ в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на 

территории муниципального образования «Старомайнский район» Ульяновской области» 

11. Заявитель 

12. Представитель заявителя 

 

____________ 
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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной  

услуги «Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка 

на территории муниципального  

образования «Старомайнский район» 

Ульяновской области» 

 

 

 

 
Регистрационный номер ________ 

«____» _________________20__ г. 

 

 

 

Заявление 

о предоставлении  разрешения «Выдача разрешения на право организации 

розничного рынка на территории муниципального образования 

«Старомайнский район» Ульяновской области» 
 

Заявитель _______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

Данные документа, удостоверяющего личность ___________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
(вид документа, серия, номер, дата выдачи, кем выдан) 

ОГРНИП _______________________________ / ИНН __________________________________ 

Телефон __________________________________ E-mail ________________________________ 

Адрес ________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(указывается адрес места жительства (места регистрации) 

 

 

Адреса мест, по которым предполагается осуществления деятельности в области 

организации розничного 

рынка___________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю. Обязуюсь при 

осуществлении деятельности в области на право организации розничного рынка соблюдать 

законодательство Российской Федерации. 

 

Документы, прилагаемые к заявлению (выбрать V): 

___ представление ____________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

garantf1://12091967.0/
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______________________________________________________________________________ 
(указывается наименование  организации) 

 

___совместное представление _________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(указывается  организации) 

Способ получения результата муниципальной услуги: 

____ на бумажном носителе в Администрации; 

____ в ОГКУ «Правительство для граждан» (в случае если заявление подано в ОГКУ «Пра-

вительство для граждан»). 

 

 

Заявитель _________________________________________«____»_____________ 20__ г. 
(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

 

___________ 
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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной  

услуги «Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка 

на территории муниципального  

образования «Старомайнский район» 

Ульяновской области» 

 

 

 

 
Регистрационный номер ________ 

«____» _________________20__ г. 

 

 

 

Заявление о переоформлении 

разрешения  «Выдача разрешения на право организации розничного 

рынка на территории муниципального образования  

«Старомайнский район» 
 

Заявитель _______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

Данные документа, удостоверяющего личность _____________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
(вид документа, серия, номер, дата выдачи, кем выдан)  

ОГРНИП _______________________________ / ИНН __________________________________ 

Телефон _________________________ E-mail _________________________________________ 

Адрес _______________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(указывается адрес места жительства (места регистрации) 

прошу переоформить разрешение  на право организации розничного рынка» 

 № ______________от _____________20____г. в связи (выбрать V):  

 с изменением фамилии, имени, отчества (последнее при наличии);  

 с изменением реквизитов документа, удостоверяющего личность; 

 с изменением адреса места осуществления деятельности  на право организации 

розничного рынка без фактического изменения места расположения объекта. 

_____________________________________________________________________________ 
(основание для переоформления разрешения на «Выдачу организации розничного рынка) 

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.  

 

Способ получения результата муниципальной  услуги: 

____ на бумажном носителе в Администрации; 
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____ в ОГКУ «Правительство для граждан» (в случае если заявление подано в ОГКУ 

«Правительство для граждан»).
 

 

Заявитель _________________________________________«____»_____________ 20__ г. 
(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

 

_______________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



25 

 

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной  

услуги «Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка 

на территории муниципального  

образования «Старомайнский район» 

Ульяновской области» 

 

 

 

 
Регистрационный номер ________ 

«____» _________________20__ г. 

 

 

 

Заявление о выдаче дубликата  

разрешение на право организации розничного рынка  
 

Заявитель _______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

Данные документа, удостоверяющего личность __________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
(вид документа, серия, номер, дата выдачи, кем выдан)  

ОГРНИП _______________________________ / ИНН __________________________________ 

Телефон ______________________________ E-mail ____________________________________ 

Адрес _______________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(указывается адрес места жительства (места регистрации) 

 

прошу выдать мне дубликат разрешения на  право организации розничного рынка на терри-

тории Старомайнского района № _______________от ______________20____г. в связи с:  

_____________________________________________________________________________ 
(основание для выдачи дубликата разрешения 

на  право организации розничного рынка на территории Старомайнского 

района
) 

 

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.  

 

Способ получения результата муниципальной услуги: 

____ на бумажном носителе в Администрацию; 

____ в ОГКУ «Правительство для граждан» (в случае если заявление подано в ОГКУ 

«Правительство для граждан»).
 

 

Заявитель _________________________________________«____»_____________ 20__ г. 
(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

 

______________ 
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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 

 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной  

услуги «Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка 

на территории муниципального  

образования «Старомайнский район» 

Ульяновской области» 

 

 

 

 
Регистрационный номер ________ 

«____» _________________20__ г. 

 

Заявление 

о прекращении действия разрешения на право организации 

розничного рынка  
 

Заявитель _______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

Данные документа, удостоверяющего личность_______________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
(вид документа, серия, номер, дата выдачи, кем выдан) 

ОГРНИП _______________________________ / ИНН __________________________________ 

Телефон _________________________ E-mail _________________________________________ 

Адрес __________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
                                                                   (указывается адрес места жительства (места регистрации) 

 

______________________________________________________________________________ 
(дата и номер разрешения на право организации розничного рынка) 

 

Способ получения результата муниципальной услуги: 

____ на бумажном носителе в Администрации; 

____ в ОГКУ «Правительство для граждан» (в случае если заявление подано в ОГКУ «Пра-

вительство для граждан»). 

 

Заявитель _________________________________________«____»_____________ 20__ г. 
(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

 

______________ 
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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 

 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной  

услуги «Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка 

на территории муниципального  

образования «Старомайнский район» 

Ульяновской области» 

 

 
Регистрационный номер ________ 

«____» _________________20__ г. 
 

Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на право организации розничного рынка на территории 

Старомайнского района  
 

Заявитель _______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

Данные документа, удостоверяющего личность _____________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
(вид документа, серия, номер, дата выдачи, кем выдан)  

ОГРНИП _______________________________ / ИНН __________________________________ 

Телефон __________________________ E-mail ________________________________________ 

Адрес _______________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(указывается адрес места жительства (места регистрации) 

прошу исправить ошибки и (или)опечатки, допущенные в _____________________________ 

_______________________________________________________________________________, 

а именно:_____________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
(конкретное описание допущенной ошибки и (или) опечатки)  

Документы, прилагаемые к заявлению:  

_______________________________________________________________________________ 

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.  

 

Способ получения результата государственной услуги: 

____ на бумажном носителе в Администрации; 

____ в ОГКУ «Правительство для граждан» (в случае если заявление подано в ОГКУ 

«Правительство для граждан»). 
 

Заявитель _________________________________________«____»_____________ 20__ г. 
(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

______________ 


