
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

"СТАРОМАЙНСКИЙ РАЙОН" УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

00.00.2025                                                                                                       № 00 

Экз. №  

р.п. Старая Майна 

 
Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку деревьев и 

кустарников на территории муниципального образования 

«Старомайнское городское поселение» 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей 

среды», Федеральным законом № 294-ФЗ от 26.12.2008 г. «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», 

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-

ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011   № 

373 «О разработке и утверждении административных регламентов 

исполнения государственных функций и административных регламентов 

предоставления государственных услуг», Законом Ульяновской области от 

25.02.2020 № 7-ЗО «Об охране, использовании и воспроизводстве зелѐных 

насаждений в Ульяновской области», постановлением Администрации 

муниципального образования «Старомайнский район» от 30.12.2022 № 977 

«Об утверждении порядка разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом 

муниципального образования «Старомайнский район», Администрация 

муниципального образования «Старомайнский район» постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на пересадку 

http://base.garant.ru/32116892/#block_1000


деревьев и кустарников на территории муниципального образования 

«Старомайнское городское поселение». 

2. Признать утратившими силу постановления Администрации 

муниципального образования «Старомайнский район»: 

1) от 10.10.2017 № 525 «Об утверждении Административного 

регламента Администрации муници-пального образования «Старомайнский 

район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

снос древесно-кустарниковой и (или) травянистой растительности, 

плодородного (поверхностного) слоя почвы, расположенных на территории 

муниципального образования «Старомайнское городское поселение»; 

2) от 28.03.2019 № 145 «О внесении изменения в постановление 

Администрации муниципального образования «Старомайнский район» от 

10.10.2017 № 525». 

3. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании - 

Муниципальное образование «Старомайнский район» (stmaina.gosuslugi.ru). 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

опубликования. 
 
 

Глава Администрации 

муниципального образования                                                 

«Старомайнский район»                                                              Л.М.Чуваева 
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УТВЕРЖДЁН 

 

Постановлением Администрации 

муниципального образования 

«Старомайнский район» 

Ульяновской области 

от 14 марта 2024 года №114-п 

 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на 

пересадку деревьев и кустарников» на территории муниципального 

образования «Старомайнское городское поселение» Ульяновской 

области 

 

1.Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на пересадку деревьев и кустарников» (далее – 

административный регламент) устанавливает порядок предоставления 

Администрацией муниципального образования «Старомайнский район» 

Ульяновской области  (далее – уполномоченный орган) муниципальной 

услуги по выдаче разрешений на пересадку деревьев и кустарников (далее – 

муниципальная услуга), стандарт предоставления данной муниципальной 

услуги, сроки и последовательность административных процедур и 

административных действий органов, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, порядок их взаимодействия с заявителями при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Административный регламент разработан в целях повышения качества 

предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, 

создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при 

предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и 

последовательности действий (административных процедур) на территории  

муниципального образования «Старомайнское городское поселение» 

Ульяновской области. 

Круг заявителей 

1.2 Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, 

юридические лица, индивидуальные предприниматели, имеющие право 

пользования объектом недвижимости, расположенным на территории 

муниципального образования, или уполномоченные от имени собственника 

объекта недвижимости заключать договоры на проведение строительства, 

реконструкции, объектов капитального строительства, работ по 

благоустройству и иных земляных работ на территории муниципального 
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образования (далее - заявители). 

Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с 

законодательством Российской Федерации (далее - представители). 

От имени физических лиц заявления могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) 

несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на 

доверенности или договоре. 

От имени юридического лица заявления могут подавать: 

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми 

актами и учредительными документами без доверенности; 

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или 

договоре; 

- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях. 

 

Требования к порядку информирования о порядке предоставления 

муниципальной услуги 

1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам 

предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 

указанной услуги, в том числе на официальном сайте уполномоченного 

органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – 

официальный сайт), а также с использованием федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ). 

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется посредством: 

опубликования на официальном сайте уполномоченного органа 

(stmaina.gosuslugi.ru); 

размещения на Едином портале (https:/.gosuslugi.ru); 

 путѐм публикации информации в средствах массовой информации, 

издания информационных брошюр, буклетов, иной печатной продукции; 

размещения материалов на информационных стендах или иных 

источниках информирования в местах предоставления муниципальной 

услуги, оборудованных в помещениях, предназначенных для приѐма граждан, 

в том числе в областном государственном казѐнном учреждении «Корпорация 

развития интернет-технологий – многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг в Ульяновской 

области» (далее – ОГКУ «Правительство для граждан»); 

ответов на письменные обращения, направляемые в уполномоченный 

орган по почте 433460,Ульяновская область, Старомайнский район, р.п. 

Старая Майна, пл. Ленина, д.2; 

ответов на письменные обращения, направляемые в уполномоченный 

орган по адресу электронной почты stmaina73@mail.ru;  

устного консультирования должностными лицами уполномоченного 

https://pavlovka.gosuslugi.ru/
mailto:stmaina73@mail.ru
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органа, его структурного подразделения, ответственными за предоставление 

муниципальной услуги (далее – должностные лица), при личном обращении 

заявителя в уполномоченный орган; 

ответов на обращения по телефону:8(84230)2-21-05. 

1.4. Порядок, форма, место размещения и способы получения 

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги, и в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный 

центр). 

На официальном сайте уполномоченного органа, а также на ЕПГУ, 

подлежит размещению следующая справочная информация: 

место нахождения и график работы уполномоченного органа, его 

структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, 

органов государственной власти, участвующих в предоставления 

муниципальной услуги, а также ОГКУ «Правительство для граждан»; 

справочные телефоны уполномоченного органа, его структурного 

подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, органов 

государственной власти, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, ОГКУ «Правительство для граждан»; 

адрес официального сайта, адреса электронной почты и (или) формы 

обратной связи уполномоченного органа, органов государственной власти, 

участвующих в предоставления муниципальной услуги, адрес официального 

сайта ОГКУ «Правительство для граждан» в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт ОГКУ 

«Правительство для граждан»). 

1.5.Справочная информация размещена на информационном стенде, 

или иных источниках информирования который оборудован в доступном для 

заявителей месте предоставления муниципальной услуги, максимально 

заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. 

На информационных стендах ОГКУ «Правительство для граждан», или 

иных источниках информирования в секторе информирования и ожидания, 

или в секторе приѐма заявителей размещается актуальная и исчерпывающая 

информация, которая содержит, в том числе: 

режим работы и адреса многофункциональных центров в Ульяновской 

области; 

справочные телефоны;  

адрес официального сайта, адрес электронной почты; 

порядок предоставления муниципальной услуги. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. «Выдача разрешений на пересадку деревьев и кустарников». 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
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2.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом. 

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части: 

- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги; 

-приема заявлений и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных 

в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги  

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-  Выдача разрешений на пересадку деревьев и кустарников; 

- отказ в выдаче разрешений на пересадку деревьев и кустарников с 

указанием причин отказа. 

        Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 

- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении; 

- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении 

- почтовым отправлением; 

- на РПГУ; ЕПГУ (при наличии технической возможности), в том числе в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации 

заявления с приложением необходимых документов до выдачи уведомления 

заявителя о размере платы за компенсационное озеленение не может 

превышать 20 (двадцати) рабочих дней. 

В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления 

муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный 

орган документов из МФЦ. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования), размещен на официальном сайте 

уполномоченного органа, в федеральном реестре, на ЕПГУ, РПГУ. 

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию 

перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, на своем официальном сайте, а также в 

соответствующем разделе федерального реестра. 

2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
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актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и 

обязательных для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1.1. Заявление о выдаче разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников, которое оформляется по форме согласно Приложению 1 к 

настоящему административному регламенту (далее - заявление): 

2.6.1.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок, на 

котором расположены зелѐные насаждения. 

2.6.1.3. Информация о сроке выполнения работ. 

2.6.1.4. документ, подтверждающий полномочия представителя (если 

от вашего имени будет действовать представитель 

2.6.1.5. План территории с точным указанием местоположения 

пересаживаемых деревьев и кустарников в масштабе М 1:500 

2.6.1.6. Документ, подтверждающий согласие правообладателя 

земельного участка на проведение работ, - при наличии двух и более 

правообладателей земельного участка. 

2.6.2. Документы, указанные в подпунктах 2.6.1.2. пункта 2.6.1 

настоящего административного регламента, запрашиваются 

уполномоченным органом в государственных органах, органах местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 

указанные документы, если заявитель не представил указанные документы 

самостоятельно.  

Формирование запроса осуществляется посредством заполнения 

электронной формы запроса на РПГУ, ЕПГУ (при наличии технической 

возможности) без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-

либо иной форме, при этом на РПГУ, ЕПГУ размещаются образцы 

заполнения электронной формы запроса. 

В случае, если подается через представителя заявителя, также 

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 

действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего 

полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель 

заявителя вправе представить: 

- оформленную в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц); 

- оформленную в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность, заверенную печатью заявителя и подписанную 

руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом 

(для юридических лиц); 

- копию решения о назначении или об избрании либо приказ о 

назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 

доверенности. 

2.6.3. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя или его 
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представителя: 

1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Ульяновской области, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный пунктом 6 статьи 7 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее –Федеральный закон от 

27.07.2010 № 210-ФЗ) перечень документов; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальных услуг; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме 
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документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 

подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 

заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

д) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления государственной 

или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

-отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги; 

-отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение 

муниципальной услуги; 

-представление заявителем документов, оформленных не в 

соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьѐзных 

повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, 

отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати). 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги: 

-выявление в представленных документах недостоверной или 

искажѐнной информации; 

-заявление (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении 

предоставления муниципальной услуги; 

-отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

-особый статус зелѐных насаждений, предполагаемых для пересадки: 

а) объекты растительного мира, занесѐнные в Красную книгу 

Российской Федерации, произрастающие в естественных условиях; 

б) памятники историко-культурного наследия; 

в) деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическую 

ценность как неотъемлемые элементы ландшафта. 

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги: 

2.9.1. Подготовка информации о сроке выполнения работ. 

2.9.2. Оформление документа, подтверждающего полномочия 

представителя (если от вашего имени будет действовать представитель 

consultantplus://offline/ref=D2139AC89719EFA3C9336994D31312C1F26201AD3794F0A87FCDA708B87CAC914982689E5CB21CE9F45ADB8DEA8BDF3E7579130E81G7J2H
consultantplus://offline/ref=D2139AC89719EFA3C9336994D31312C1F26201AD3794F0A87FCDA708B87CAC914982689E5CB21CE9F45ADB8DEA8BDF3E7579130E81G7J2H
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2.9.3. Подготовка плана территории с точным указанием 

местоположения вырубаемых и подлежащих обрезке зеленых насаждений в 

масштабе М 1:500 

2.9.4.Оформление документа, подтверждающий согласие 

правообладателя земельного участка на проведение работ, - при наличии 

двух и более правообладателей земельного участка. 

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы за предоставление муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, 

определяется организациями, предоставляющими данные услуги. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на 

получение муниципальной услуги не более 15 минут. Максимальный срок 

ожидания в очереди при получении результата предоставления 

муниципальной услуги не более 15 минут. 

При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе и электронной. 

 Заявление, представленное заявителем лично, либо его 

представителем, регистрируется в установленном порядке в уполномоченном 

органе в течение одного рабочего дня с момента поступления такого 

заявления. 

Заявление, представленное заявителем, либо его представителем через 

МФЦ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в 

день поступления от МФЦ. 

Заявление, поступившее в электронной форме на РПГУ, ЕПГУ (при 

наличии технической возможности), регистрируется в установленном 

порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае 

отсутствия автоматической регистрации запросов на РПГУ, ЕПГУ. 

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый 

рабочий день. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 
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доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.14.1. Вход в здание должен быть оборудован информационной 

табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 

- наименование; 

- адрес; 

- график работы. 

На территории, прилегающей к зданию, оборудуются места парковки 

автотранспортных средств. При этом должно быть предусмотрены места для 

парковки специальных транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей 

к парковочным местам является бесплатным. 

Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с 

графиком работы. 

Помещение оборудуется: 

а) противопожарной системой и средствами пожаротушения, 

б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 

в) системой охраны. 

Для предоставления муниципальной услуги предлагаются места 

ожидания, места получения информации и места заполнения необходимых 

документов. Помещения должны быть оборудованы в соответствии с 

санитарными правилами и нормами. 

Места получения информации, предназначенные для ознакомления 

получателей муниципальной услуги с информационными материалами, 

оборудуются: 

- информационными стендами; 

- стульями и столами для возможности оформления документов. 

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность 

свободного доступа граждан. 

Требования к местам ожидания. 

Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги 

оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями (банкетками). 

Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 

услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками 

заявлений и канцелярскими принадлежностями.  

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с 

ограниченными физическими возможностями при необходимости 

сотрудниками оказывается соответствующая помощь. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть 

оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием 

номера кабинета, названия отдела или фамилии, имени, отчества и 

должности лица, предоставляющего муниципальную услугу. 

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную 

услугу, оборудуются компьютерами (один компьютер с установленными 
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справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и 

оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать 

справочную информацию по правовым вопросам и организовать 

предоставление муниципальной услуги в полном объеме. 

Должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано 

предложить лицу воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим 

местом данного должностного лица. 

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном 

месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей 

эвакуации в экстренных случаях заявителей и должностных лиц, 

предоставляющих муниципальную услугу. 

Требования к помещениям многофункциональных центров 

установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 

22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

2.13. Показатели доступности и качества предоставления 

муниципальной услуги 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги 

являются: 

возможность получения заявителем информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги на официальном сайте 

уполномоченного органа, Едином портале; 

возможность получения муниципальной услуги в ОГКУ 

«Правительство для граждан» (в части подачи заявления и документов, 

получения результата предоставления муниципальной услуги); 

отношение общего числа заявлений о предоставлении муниципальной 

услуги, зарегистрированных в течение отчѐтного периода, к количеству 

признанных обоснованными в этот же период жалоб от заявителей о 

нарушении порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

наличие возможности записи на приѐм для подачи запроса о 

предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган (при 

личном посещении, либо по телефону); 

наличие возможности записи на приѐм для подачи запроса о 

предоставлении муниципальной услуги в ОГКУ «Правительство для 

граждан» (при личном посещении, по телефону). 

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

уполномоченного органа, сотрудниками его структурного подразделения при 

предоставлении муниципальной услуги составляет не более двух. 

Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом 

уполномоченного органа не может превышать 15 минут. 

2.14. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при 

наличии заключенного соглашения о взаимодействии между 

уполномоченным органом и МФЦ.  
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Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о 

возможности получения муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае 

подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ 

непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется 

уполномоченным органом. 

Предоставление муниципальной услуги посредством запроса о 

предоставлении двух и более государственных и (или) муниципальных услуг 

(комплексного запроса) в МФЦ при однократном обращении заявителя не 

осуществляется. 

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и 

особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

2.15.1.Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу невозможно. 

2.15.2.Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной 

услуги и подать документы, указанные в пункте 2.6 настоящего 

административного регламента, в электронной форме через РПГУ, ЕПГУ 

(при наличии технической возможности) с использованием электронных 

документов, подписанных электронной подписью в соответствии с 

требованиями Федерального закона «Об электронной подписи», в случае, 

если проектная документация объекта капитального строительства и (или) 

результаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой 

проектной документации, а также иные документы, необходимые для 

проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) 

результатов инженерных изысканий, представлялись в электронной форме.  

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о 

возможности получения муниципальной услуги через РПГУ, ЕПГУ.  

Обращение за услугой через РПГУ, ЕПГУ осуществляется путем 

заполнения интерактивной формы заявления (формирования запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, содержание которого соответствует 

требованиям формы заявления, установленной настоящим 

административным регламентом) (далее - запрос). Обращение заявителя в 

уполномоченный орган указанным способом обеспечивает возможность 

направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а 

также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном 

виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном 

законодательством Российской Федерации.  

2.15.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме посредством РПГУ, ЕПГУ (при наличии технической возможности) 

заявителю обеспечивается: 

- получение муниципальной услуги, разрешение на пересадку деревьев 

и кустарников (приложение 3); 

- запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и 

документов;  

- формирование запроса;  

consultantplus://offline/ref=427FA0631EE1A368C883FD5AB50BF4340D5E9EB34D745C10B555CE66BCCC2BE14D9D9966D20DEAE6aAyBH


14 

- прием и регистрация уполномоченным органом запроса и 

документов; 

- получение результата предоставления муниципальной услуги; 

- получение сведений о ходе выполнения запроса; 

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги; 

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного 

органа либо специалиста уполномоченного органа. 

2.15.4. При формировании запроса в электронном виде (при наличии 

технической возможности) заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы запроса; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму запроса; 

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 

в электронной форме» (далее - единая система идентификации и 

аутентификации), и сведений, опубликованных на РПГУ, ЕПГУ, в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и 

аутентификации; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на РПГУ, ЕПГУ к ранее поданным 

им запросам. 

При направлении запроса используется простая электронная подпись, 

при условии, что личность заявителя установлена при активации учетной 

записи. 

2.15.5. Разрешение на пересадку деревьев и кустарников (отказ в 

выдаче), выдается в форме электронного документа посредством РПГУ, 

ЕПГУ (при наличии технической возможности), подписанного электронной 

подписью, в случае, если это указано в заявлении о выдаче разрешения на 

пересадку деревьев и кустарников, направленном через РПГУ, ЕПГУ. 

Результат предоставления услуги (разрешение на пересадку деревьев и 

кустарников,) направляется уполномоченным органом в электронном виде 

заявителю только при условии сверки электронных образов документов, 

направленных заявителем посредством РПГУ, ЕПГУ (при наличии 
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технической возможности), с оригиналами при личном обращении заявителя 

в уполномоченный орган (при поступлении уведомления от 

уполномоченного органа о готовности результата в личный кабинет 

заявителя на РПГУ, ЕПГУ).   

В целях проведения сверки электронных образов документов с 

оригиналами и получения результата предоставления услуги на бумажном 

носителе (если заявителем указано в запросе, направленном в 

уполномоченный орган, через РПГУ, ЕПГУ, о получении результата услуги 

на бумажном носителе) заявителю на РПГУ, ЕПГУ (при наличии 

технической возможности) обеспечивается запись на прием в 

уполномоченный орган, при этом заявителю обеспечивается возможность: 

а) ознакомления с расписанием работы уполномоченного органа, либо 

уполномоченного сотрудника уполномоченного органа, а также с 

доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема; 

б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в уполномоченном органе графика приема заявителей. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах 

 

3.1. Муниципальная услуга предоставляется путѐм выполнения 

следующих административных процедур (действий). 

В состав административных процедур входит: 

1) приѐм, первичная обработка, регистрация поступившего заявления и 

приложенных к нему документов в уполномоченный орган; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при 

необходимости); 

3) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 

специалистом уполномоченного органа; 

4) выезд сотрудников на объект; 

5)  выдача результата заявителю 

3.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.2.1. Приѐм и регистрация заявления. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги 

является личное обращение заявителя в уполномоченный орган, МФЦ по 

месту нахождения земельного участка, с заявлением и документами; 

поступление заявления и копий документов в электронной форме через 

ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности). 

3.2.2. При личном обращении заявителя в уполномоченный орган 

специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу 
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документов:  

устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании 

документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае его 

обращения); 

проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и 

соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, 

указанным в заявлении и приложенных к нему документах. 

В ходе приема документов от заявителя специалист, ответственный за 

прием и выдачу документов, удостоверяется, что: 

текст в заявлении о выдаче разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников поддается прочтению; 

в заявлении о выдаче разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица 

либо наименование юридического лица; 

заявление о выдаче разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

подписано уполномоченным лицом; 

приложены документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги. 

Если представленные копии указанных документов нотариально не 

заверены (и их нотариальное заверение не предусмотрено федеральным 

законом), специалист, осуществляющий прием документов, сравнив копии 

документов с их оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их 

соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и 

инициалов. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по 

приему и регистрации заявления о выдаче разрешения на пересадку деревьев 

и кустарников и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о выдаче 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников и приложенных к нему 

документов. 

Результатом административной процедуры является прием и 

регистрация заявления о выдаче разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников и приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о выдаче разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников и приложенных к нему документов фиксируется в 

установленном порядке, в том числе в системе электронного 

документооборота (при наличии технической возможности) 

уполномоченного органа. 

В день регистрации заявления о выдаче разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников и приложенных к нему документов, специалист, 

ответственный за прием документов, передает поступившие документы 

руководителю структурного подразделения, ответственного за выдачу 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников. 

3.2.3. При направлении заявителем заявления и документов в 
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уполномоченный орган посредством почтовой связи специалист 

уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов:  

проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не 

по адресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой связи 

невскрытыми; 

вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов, 

обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя; 

проверяет, что заявление не исполнено карандашом, написано 

разборчиво, фамилии, имена, отчества (при наличии), наименование, адрес 

места жительства, адрес местонахождения, написаны полностью, 

подлинность подписи заявителя засвидетельствованной в установленном 

законодательством порядке; 

проводит первичную проверку представленных копий документов, их 

соответствие действующему законодательству, а также проверяет, что 

указанные копии заверены в установленном законодательством порядке; 

проверяет, что копии документов не имеют серьезных повреждений, 

наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, 

отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по 

приему и регистрации заявления о выдаче разрешения на пересадку деревьев 

и кустарников и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о выдаче 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников и приложенных к нему 

документов. 

Результатом административной процедуры является прием и 

регистрация заявления о выдаче разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников и приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о выдаче разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников и приложенных к нему документов фиксируется в 

установленном порядке, в том числе в системе электронного 

документооборота (при наличии технической возможности) 

уполномоченного органа. 

В день регистрации заявления о выдаче разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников и приложенных к нему документов, специалист, 

ответственный за прием документов, передает поступившие документы 

начальнику уполномоченного органа. 

Начальник уполномоченного органа отписывает поступившие 

документы руководителю структурного подразделения, ответственного за 

выдачу разрешения на пересадку деревьев и кустарников. 

3.2.4. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на 

пересадку деревьев и кустарников и приложенных к нему документов в 

форме электронных документов. 

При направлении заявления о выдаче разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников в электронной форме (при наличии технической 

возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕГПУ, РПГУ 
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электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, 

прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги (при наличии). 

На ЕГПУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной формы 

заявления (запроса). 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из 

полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 

информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

запроса. 

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при 

поступлении заявления и документов в электронном виде:  

проверяет электронные образы документов на отсутствие 

компьютерных вирусов и искаженной информации;  

регистрирует документы в установленном порядке, в том числе в 

системе электронного документооборота (при наличии технической 

возможности) уполномоченного органа;  

формирует и направляет заявителю электронное уведомление через 

РПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и копий 

документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического 

уведомления заявителя через ЕГПУ, РПГУ; 

направляет поступивший пакет документов в электронном виде 

начальнику уполномоченного органа. 

Начальник уполномоченного органа отписывает поступившие 

документы руководителю структурного подразделения, ответственного за 

выдачу разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по 

приему и регистрации заявления о выдаче разрешения на пересадку деревьев 

и кустарников и приложенных к нему документов в форме электронных 

документов составляет 1 рабочий день. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о выдаче 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников и приложенных к нему 

документов. 

Результатом административной процедуры является прием, 

регистрация заявления о выдаче разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников и приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о выдаче разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников и приложенных к нему документов фиксируется в 

системе электронного документооборота (при наличии технической 

возможности) уполномоченного органа. 

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в 

органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги (при необходимости). 
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Основанием для начала административной процедуры является 

непредставление заявителем либо его представителем документов, 

предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента. 

Руководитель структурного подразделения, ответственного за выдачу 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников, после получения 

зарегистрированных документов, знакомится с заявлением о выдаче 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников и приложенными к нему 

документами (при наличии) и проводит проверку представленных 

документов. 

В случае, если уполномоченным специалистом будет выявлено, что в 

перечне представленных документов отсутствуют документы, 

предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента, 

принимается решение о направлении соответствующих межведомственных 

запросов. 

Межведомственные запросы направляются в срок не позднее одного 

рабочего дня со дня получения заявления о выдаче разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников и приложенных к нему документов. 

Направление межведомственных запросов осуществляется в 

электронной форме посредством единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия и подключенных к ней региональной системы 

межведомственного электронного взаимодействия. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде 

допускается только в случае невозможности направления межведомственных 

запросов в электронной форме. 

Уполномоченный специалист обязан принять необходимые меры для 

получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки. 

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, 

связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в 

установленный срок, принимаются меры, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 

составляет 5 рабочих дней. 

Критерий принятия решения: непредставление документов, 

предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента. 

Результатом административной процедуры является получение в 

рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их 

копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, 

свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их 

копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Фиксация результата выполнения административной процедуры не 

производится. 
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3.3.1. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 

специалистом уполномоченного органа. 

Основанием для начала административной процедуры является 

принятие специалистом уполномоченного органа заявления и прилагаемых к 

нему документов. 

 Специалист уполномоченного органа после получения документов в 

течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет проверку полноты и 

достоверности документов, выявляет наличие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуге по основаниям, указанным в пункте 

2.9. настоящего административного регламента.  

При отсутствии оснований в отказе предоставления муниципальной 

услуге специалист уполномоченного органа готовит материалы для выезда на 

объект для обследования территории. При наличии основания для отказа в 

предоставлении муниципальной услуге по основаниям, указанным в пункте 

2.8. настоящего административного регламента, готовит мотивированный 

отказ, согласно приложению № 2 к настоящему административному 

регламенту. 

Срок административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

Результатом административной процедуры является установление 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуге. 

3.3.2. Выезд на объект. 

Основанием для начала административной процедуры является 

подготовка материалов на оформление разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников, выезд на объект и обследование состояния зеленых 

насаждений. 

На основании акта обследования специалист уполномоченного органа 

готовит заявителю ответ о результатах рассмотрения заявления (приложение 

№5). 

Общий срок административной процедуры не более 6 (шети) рабочих 

дней. 

Результатом административной процедуры является принятие решения 

о возможности выдачи разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

либо об отказе в выдаче разрешения на пересадку деревьев и кустарников. 

3.3.3. Выдача результата заявителю. 

Основанием для начала административной процедуры является 

подготовленное разрешение на пересадку деревьев и кустарников либо 

подготовленное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 

услуге. 

В случае отказа в выдаче разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников специалист уполномоченного органа письменно извещает о 

принятом решении заявителю с указанием причины. 

Подготовленное разрешение на пересадку деревьев и кустарников 

направляется заявителю способом, указанном в заявлении. 

Срок административной процедуры составляет 3 рабочих дней. 

Результатом данной административной процедуры является выдача 



21 

заявителю разрешения на пересадку деревьев и кустарников либо 

мотивированного отказа. 

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

Основанием для начала административной процедуры является 

представление заявителем в уполномоченный орган заявления по форме 

согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту об 

исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги. 

К заявлению помимо документов, являющихся основанием для 

исправления ошибки (опечатки), заявитель прикладывает оригинал 

документа – результата предоставления муниципальной услуги на бумажном 

носителе (при наличии).      

Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, 

представленное (направленное) заявителем, и проводит проверку указанных 

в заявлении и документах сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дня с 

даты регистрации соответствующего заявления. 

Критерием принятия решения по административной процедуре 

является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. В случае 

выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо 

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не 

превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего 

заявления.  

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) 

ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации 

соответствующего заявления. 

Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги, может быть 

представлено заявителем в электронной форме, в том числе через ЕПГУ, 

РПГУ (при наличии технической возможности). 

В случае подачи такого заявления через ЕПГУ, РПГУ исправленный 

документ в электронном виде или скан документа на бумажном носителе, 

документ, информирующий об исправлении ошибки в выданных в 

результате предоставления государственной услуги документах или 

уведомление об отсутствии ошибки (ошибок) в выданных в результате 

предоставления государственной услуги документах, размещается в личном 

кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ. 

Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, 
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являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или 

сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного 

регламента. 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами, муниципальными 

служащими положений административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными 

лицами. 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностным 

лицом, предоставляющим муниципальную услугу, положений настоящего 

административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется Первым Заместителем Главы Администрации 

муниципального образования «Старомайнский  район» Ульяновской области. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги. 

4.2.1. В целях осуществления контроля за соблюдением и исполнением 

должностным лицом положений административного регламента, иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, надзорным уполномоченным 

органом проводятся проверки по полноте и качеству предоставления 

муниципальной услуги структурным подразделением уполномоченного 

органа. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и 

периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем 

уполномоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, 

связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 

проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения 

ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия 

(бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному 

обращению заявителя. 

Периодичность осуществления плановых проверок – не реже одного 

раза в квартал. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

По результатам проверок в случае выявления нарушений положений 
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настоящего административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.3.1.Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по 

результатам предоставления муниципальной услуги, несет персональную 

ответственность за правомерность принятого решения и выдачи 

(направления) такого документа лицу, представившему (направившему) 

заявление в соответствии со статьѐй 25 Кодекса Ульяновской области об 

административных правонарушениях. 

4.3.2.Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц 

закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций. 

Контроль за исполнением данного административного регламента со 

стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной 

формой контроля и осуществляется путем направления обращений в 

администрацию муниципального образования, а также путем обжалования 

действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 

исполнения настоящего административного регламента. 

Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания 

и предложения по улучшению качества и доступности предоставления 

муниципальной услуги. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, многофункционального центра, организаций, осуществляющих 

функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) 

уполномоченного органа, его должностного лица, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра, а также работника 

ОГКУ «Правительства для граждан» в досудебном (внесудебном) порядке, 

установленном настоящим разделом либо в порядке, установленном 

антимонопольным законодательством Российской Федерации. 

5.2. Предмет жалобы.  

Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) 

администрации муниципального образования (уполномоченного органа), 

должностного лица администрации муниципального образования либо 

муниципального служащего. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 
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1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 

муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 

отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Ульяновской области; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской 

области; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Ульяновской области; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 

МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ. 

Жалоба должна содержать: 
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1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 

либо их копии. 

5.3. Орган местного самоуправления и уполномоченные на 

рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена 

жалоба. 

Жалоба на решение, действие (бездействие) должностных лиц 

уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги может 

быть подана в Администрацию муниципального образования. 

Жалоба на решение, действия (бездействие) ответственного 

специалиста - муниципального служащего подается Главе муниципального 

образования. 

Жалоба на решение, действия (бездействие) заместителя главы 

муниципального образования подается Главе муниципального образования. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть 

направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 

сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, РПГУ, ЕПГУ, а 

также может быть принята при личном приеме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также 
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представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 

действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего 

полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представляется: 

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц); 

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о 

назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 

доверенности. 

При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть 

представлены в форме электронных документов, подписанных электронной 

подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской 

Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 

требуется. 

В случае, если жалоба подана заявителем в орган (должностному лицу), 

в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 

трех рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу 

в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме 

информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы. 

Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит регистрации 

не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит 

рассмотрению должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение 

жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня еѐ регистрации. 

В случае обжалования отказа уполномоченный орган, его должностного 

лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 

опечаток и (или) ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения 

установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 

5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6.Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в 

случае, если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации. 

Оснований для приостановления рассмотрения жалобы 

законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

5.7. Результат рассмотрения жалобы. 

По результатам рассмотрения жалобы Главой уполномоченного органа 

принимается одно из следующих решений: 

1)жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
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результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Ульяновской области; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.4 настоящего административного 

регламента, дается информация о действиях уполномоченного органа в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 

необходимо совершить заявителю в целях получения государственной 

услуги. 

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.4 настоящего административного 

регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления специалист органа местного самоуправления, специалист 

уполномоченного органа, наделенный полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях: 

1) жалоба признана необоснованной; 

2) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

4) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же 

заявителя и по тому же предмету жалобы. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на 

рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие 

материалы в органы прокуратуры. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы. 

Не позднее двух дней, следующего за днѐм принятия решения 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме направляется ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю даѐтся информация о действиях, осуществляемых 

уполномоченным органом в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушении при оказании муниципальной услуги, а также 
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приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших, которые необходимо совершить заявителю в 

целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе. 

Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе 

рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то такое решение 

обжалуется в судебном порядке. 

Обжалование в суд решений, принятых должностными лицами 

уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги, 

действий (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа 

осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель вправе запросить в уполномоченном органе информацию и 

документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы. 

Положения о порядке подачи и рассмотрения жалоб заинтересованных 

лиц на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, 

размещаются на официальном сайте уполномоченного органа, на Едином 

портале. 

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

УФАС размещено на официальном сайте УФАС в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (http://ulyanovsk.fas.gov.ru),РПГУ, 

информационных стендах в помещениях приема и выдачи документов, а 

также предоставляется непосредственно сотрудниками уполномоченного 

органа при личном обращении заявителей, телефонам для справок, а также в 

письменной форме почтовым отправлением либо электронным сообщением 

по адресу, указанному заявителем. 

5.11. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, многофункционального центра, организаций, 

осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а 

также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников. 

Кодекс Ульяновской области об административных правонарушениях; 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 

1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

http://ulyanovsk.fas.gov.ru/
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государственных и муниципальных услуг». 

5.12. Информация, указанная в пунктах 5.1 - 5.11 размещена на: 

официальном сайте уполномоченного органа, Едином портале. 

 

6. Особенности выполнения административных процедур 

(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 

 

6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется 

при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между 

уполномоченным органом и МФЦ.  

6.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги 

является личное обращение заявителя в МФЦ по месту нахождения 

земельного участка. 

6.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, 

сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 

консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в МФЦ предоставляется сотрудником МФЦ при непосредственном 

обращении заявителя в МФЦ или посредством телефонной связи в 

соответствии с действующим законодательством, регулирующим 

организацию деятельности МФЦ. 

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ. 

6.4. При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, 

ответственный за прием документов: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании 

документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае его 

обращения); 

проверяет представленное заявление по форме согласно приложению 

 №1 к настоящему административному регламенту о предоставлении 

муниципальной услуги, в зависимости от цели обращения, и документы на 

предмет: 

текст в заявлении поддается прочтению; 

в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

физического лица либо наименование юридического лица; 

заявление подписано уполномоченным лицом; 

приложены документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги; 

соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, 

указанным в заявлении и необходимых документах. 

- делает копии подлинников представленных документов, в том числе 

по отдельным документам без взимания платы в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 
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«Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг», заверяет 

их, возвращает заявителю подлинники документов. При заверении 

соответствия копии документа подлиннику на копии документа 

проставляется надпись: «Верно», заверяется подписью сотрудника МФЦ, 

принявшего документ, с указанием фамилии, инициалов и даты заверения; 

- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в 

автоматизированной информационной системе (АИС МФЦ); 

- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, 

сформированную в АИС МФЦ; 

- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной 

услуги, способах получения информации о ходе исполнения муниципальной 

услуги; 

- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы 

хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в 

уполномоченный орган. 

6.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление 

муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее  

1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в 

МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, 

содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. 

Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту 

уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного 

реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой 

отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении 

производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому 

переданы заявление и документы. 

6.6. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги 

осуществляется при личном обращении в МФЦ.  

6.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставления 

муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный 

руководителем МФЦ. 

6.6.2. Для получения результата предоставления муниципальной услуги 

в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и 

расписку.  

В случае обращения представителя заявителя представляются 

документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия 

представителя заявителя. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает 

документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. 

Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в 

расписке, которая остается в МФЦ. 

Если заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему 

документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, 
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документы ему не выдаются и работник МФЦ, осуществляющий выдачу 

документов, на копии заявления на предоставление муниципальной услуги, 

хранящейся в МФЦ и расписке, проставляет отметку об отказе в получении 

документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет 

своей подписью. В этом случае МФЦ в течение следующих тридцати дней 

обеспечивает направление документов, которые заявитель отказался 

получить, в уполномоченный орган. 

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после 

чего передаются в уполномоченный орган. 

6.7. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 

обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением 

перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для 

использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на 

основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с 

Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз 

безопасности информации в информационной системе, используемой в целях 

приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) 

предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены. 

6.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке, 

предусмотренном пунктом 5.11 настоящего административного регламента. 

 



 

Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на пересадку  

деревьев и кустарников» 

     

 

Главе администрации 

муниципального образования 

«Старомайнский район» 

__________________________________________ 

(Ф.И.О. Руководителя уполномоченного органа)      

от ________________________________________ 

(для юридических лиц:                              

__________________________________________ 

полное наименование,                                  

__________________________________________ 

организационно-правовая форма;                      

__________________________________________ 

для индивидуальных предпринимателей и граждан:     

__________________________________________ 

Ф.И.О. (последнее при наличии), паспортные данные) 

находящегося (зарегистрированного) по адресу: 

__________________________________________ 

(местонахождение юридического лица;              

__________________________________________ 

место регистрации индивидуального предпринимателя; 

__________________________________________ 

для граждан адрес жительства)                     

__________________________________________ 

телефон (факс)                                          

 

 

Заявление 

о выдаче разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

 

Прошу выдать разрешение на пересадку деревьев и кустарников, 

расположенных на земельном участке, по адресу: 

_________________________________________________________________ 

(полный адрес проведения работ, с указанием субъекта Российской 

Федерации, муниципального образования 

________________________________________________________________ 

или строительный адрес, кадастровый номер земельного участка) 

_________________________________________________________________ 



 

Приложения: 

_____________________________________________________ 

(сведения и документы, необходимые для получения разрешения на 

пересадку деревьев и кустарников) 

_____________________________________________________на_____листах 

Результат предоставления Муниципальной услуги прошу: 

Вручить в МФЦ ______ в форме документа на бумажном или 

электронном носителе; 

предоставить через Портал государственных и муниципальных услуг 

Ульяновской области в форме электронного документа (в случае, если запрос 

подан через Портал) (нужное подчеркнуть). 

 

Заявитель 

_______________________________________________________ 

М.П.                                   (должность, подпись, расшифровка подписи) 

 

                                                       «____» ___________20____ г.
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Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на пересадку  

деревьев и кустарников» 

 

 

Кому  

(наименование заявителя 

 

«(фамилия, имя, отчество (последнее -при наличии)» – для физических 

лиц, 

 

полное наименование организации  для 

 

юридических лиц), его почтовый индекс и адрес) 

 

Отказ 

в выдаче разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

 

 Вы обратились с заявлением о выдаче разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников, расположенных на земельном участке по адресу: 

__________________________________________________________________

______________. 

Заявление принято «____» __________ 20___ г., зарегистрировано № 

________________ 

     По результатам рассмотрения заявления Вам отказано в выдаче 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников, расположенных на 

земельном участке по адресу: 

__________________________________________________________________

______________,  

 в связи с 

__________________________________________________________________

______ 

                                (указать причину отказа в соответствии с действующим 

законодательством) 

 

__________________________________ _______ ______________________ 

Должность уполномоченного сотрудника (подпись) (расшифровка подписи)  

органа, осуществляющего выдачу разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников 

 

 

Отказ получил, 
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приложенные к заявлению о выдаче разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников 

оригиналы документов возвращены:  

 

«_________» ________________ 20____г. 

 

 ________________________ _________________________  

 (подпись) (расшифровка подписи) 

 

Исполнитель: 

 

Телефон: 
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                                            Приложение 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на пересадку  

деревьев и кустарников» 

                                                    

______________________________________________   

                                               (Ф.И.О. заявителя)                                                                                                                                                      

______________________________________________         

                                   (адрес заявителя)                                                              

 

РАЗРЕШЕНИЕ № ______ 

 на пересадку деревьев и кустарников  

 

Выдано предприятию, организации, физическому лицу 

______________________________ 

__________________________________________________________________

__________ 

( наименование, должность, фамилия, имя, отчество) 

Основание для проведения  работ по пересадке деревьев и кустарников 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________ 

Разрешается пересадка  

____________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

______________________ 

(деревьев кустарников растущей, сухостойной, ветровальной древесины и 

др.) 

Состав насаждений, подлежащих 

пересадке___________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________ 

Примечание: 

__________________________________________________________________

___ 

__________________________________________________________________

__________ 

 

   Глава администрации 

 муниципального образования 
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 «Старомайнский район»                                        __________              

_______________ 

        Подпись                            Ф.И.О                           

  

 

М.П. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 4 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на пересадку деревьев и кустарников» 

  

__________________________________________________________________

________ 

 (полное наименование органа местного самоуправления, 

осуществляющего выдачу разрешения на пересадку деревьев и кустарников) 

 

От кого   

(наименование заявителя 

 

«(фамилия, имя, отчество (последнее - 

при наличии)» – для физических лиц, 

 

полное наименование организации  для 

 

юридических лиц), его почтовый индекс 

 

и адрес, адрес электронной почты) 

тел.:   

 

Заявление 
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об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги 

Прошу исправить ошибку (опечатку) в   

(реквизиты документа, заявленного к исправлению) 

ошибочно указанную информацию   

 

заменить на   

 

Основание для исправления ошибки (опечатки): 

 

(ссылка на документацию) 

К заявлению прилагаются следующие документы по описи: 

1.   

2.   

 

Должность руководителя организации  ________ 

_____________________________ 

 (для юридического лица) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

 

Исполнитель: 

Телефон 
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Приложение 5 

                                                                         к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на пересадку деревьев и кустарников» 

  

АКТ 

ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ 

 

________________________ 

     (дата составления акта) 

 

Специалист администрации 

_____________________________________________________ 

________________ на основании заявления 

______________________________ 

от ________ № _______ произвел обследование зеленых насаждений, 

произрастающих на земельном участке, расположенном по адресу: 

__________________________________________________________________, 

и установил, что пересадке подлежат следующие зеленые насаждения: 

 

№ 

п/п 

Наименование зеленого 

насаждения 

Для деревьев 

диаметр ствола 

(см); для 

кустарников 

 возраст (лет) 

Количество 

 (шт.) 

Примечание 

     

     

     

     

 

Итого: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

__________________________________      __________                

_________________ 

  (должность специалиста, выдавшего акт)                                                  

(подпись)               (расшифровка подписи) 
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                                                              Приложение № 6                       

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на пересадку деревьев и кустарников» 

 

 

 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Главе администрации  

___________________________________  

(наименование муниципального образования) 

___________________________________ 

(ФИО главы администрации) 

от гражданина (ки) _________________, 

(фамилия, имя и отчество, последнее – при наличии ) 

паспорт____________________________  

                (серия и номер паспорта, кем и когда выдан) 

проживающего (ей) по адресу  

_________________________________ 

(адрес регистрации) 

 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 

Я, 

__________________________________________________________________, 

                                                       (фамилия, имя и отчество последнее – при 

наличии) 

даю согласие администрации ______________________________ в 

соответствии  

                                                                                       (наименование 

муниципального образования) 

с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 

на обработку моих персональных данных (фамилия, имя, отчество 

(последнее – при наличии), паспорт (серия, номер, кем и когда выдан), адрес 

регистрации и фактического проживания, номер телефона) в целях оказания 

муниципальной услуги по предоставлению порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников по 

адресу________________________________________ 

____________________________________________________. 

Настоящее согласие даѐтся на период оказания муниципальной услуги 

по предоставлению порубочного билета и (или) разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников до момента выдачи результата оказания 

муниципальной услуги. 

 

_____________________                            
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__________________________________ 

        (подпись)                                                                                (фамилия 

и инициалы) 

 

«___» ______________ 20__ г. 

 

 

 

 

 

 

 














